
 

                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              

                              

 ページ 職員 派遣 ※1 

貸  出 
3-4 

○
貸出延⻑(AV資料除く) ○

予約・取寄せ ４ ○
複  写 4-5 ○ 

Myライブラリーの
パスワード取得

５ 
申請不要 

⾃由利⽤端末の利⽤ B端末 
無線LANの利⽤ ○
AV資料の視聴 

6 

○
データベース・

電⼦ジャーナルの利⽤ ○ 
リモートアクセス 

(学外利⽤)IDの取得 要申請 × 
利 ⽤ 相 談 

７ 
○

相 互 利 ⽤ ○
購⼊希望図書の

申し込み ○ × 
積層書庫への⼊庫 

８ 
○

書庫資料の利⽤ ○
分室の利⽤(開室中) 

９ 

○
分室資料の請求 法科⼤学院分室を

除き可能
オンデマンド講習会の

申し込み ○ 
基礎ゼミ対象図書館

ガイダンスの申し込み × 
      

 

 

 

Library Guide
利用案内 2017 

近畿⼤学中央図書館

開館時間 
旧⼤学本館 3〜5 階 閲覧室 

開講期(⽉〜⼟)  8:45〜22:00 
試験期(⽉〜⼟)  8:30〜22:00 
閉講期(⽉〜⼟)  9:00〜18:00 
⽇曜・祝⽇開館⽇ 10:00〜18:00 

 
 
休館⽇ 
 創⽴記念⽇(11⽉5⽇) 
 夏期・冬期休暇中の⼀定期間 
  ※この他、臨時に休館することがあります。 

【利⽤できるサービス⼀覧】

職員用 

中央図書館ホームページ 
http://www.clib.kindai.ac.jp/ ※1 委託業者の⽅は職員⽤カードを作成できません。

利⽤を希望する場合は、⼀般公開利⽤として登録
してください。 

※退職職員の⽅は利⽤できるサービスが⼀部異なりますので、受付カウンターまでお問い合せください。

中央図書館の場所は、裏⾯のキャンパスマップを参照ください。
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朝⽇、⽇経 
最新刊 
バックナンバー(当⽉+2カ⽉分)
縮刷版(当年+過去5年分) 

産経、毎⽇、読売
最新刊 
バックナンバー(当⽉+1カ⽉分)
縮刷版(当年+過去5年分) 
※産経の縮刷版はありません

地⽅紙、外国紙、 
専⾨紙、スポーツ新聞 最新刊 

⼊ 館

開架図書・雑誌は⾃由に⼿にとって利⽤してください。
使⽤した資料は、元の位置に戻さず、近くの返却台に 
置いてください。 

中央図書館の⼊⼝は 3 階です 
受付カウンター

閲 覧

新 聞

⼊館には学⽣証・職員証・図書館カードが必要です。
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貸 
 

出 

貸出できない資料 開架参考図書（閲覧室に配架している参考図書）、指定図書、雑誌、新聞、 
マイクロ資料、加除式資料、博⼠学位論⽂、貴重図書、準貴重図書、 

その他「館内シール」を貼っているもの。  
貸出延⻑ 
ＭｙライブラリーOK 
 

・1回まで貸出延⻑できます（AV資料除く）。貸出期限内に職員証を 
3階受付カウンターまたは3階メインカウンターまで持参してください。 

・ただし、予約が⼊っている場合などは⼿続きできません。  

返 
 

却 

返却⽅法 返却期⽇までに3階受付カウンターまたは3階メインカウンターへ返却して 
ください。閉館中は返却ポスト（旧⼤学本館1階、Eキャンパス ブロッサムカフ
ェ1階）に返却できます。 
※AV資料は破損するおそれがあるので、返却ポストに⼊れないでください。  

延  滞 返却期⽇に遅れると延滞した⽇数が貸出停⽌期間となります。 
 

紛失・破損  貸出中の資料を紛失または破損した場合は、3階メインカウンターへ申し出てく
ださい。 
 

返却通知サービス 
（要登録） 
ＭｙライブラリーOK 

返却期限⽇の3⽇前にメールが⾃動で配信されるサービスです。 
図書館サービス⽤メールアドレスおよび返却通知サービスへの登録が必要 
です。 
 

予
約
・
取
寄
せ 

予  約 
ＭｙライブラリーOK 
 

利⽤したい図書・ＡＶ資料が「貸出中」の場合のみ予約ができます。 
 

取寄せ 
ＭｙライブラリーOK  

他キャンパス図書館（⼀部除く）の図書を取寄せることができます。 
 

備  考 ・資料が返却された時は、メール、電話、Myライブラリーで連絡します。 
・AV資料の予約は、3階メインカウンターでのみ受け付けます。 
・AV資料の取寄せはできません。 
・予約・取寄せ資料は、3階メインカウンターで6⽇間(試験期3⽇間)取り 

置きします。 
・不要になった場合は、必ず取り消してください。 
・ビブリオシアターの資料の予約・取寄せはできません。 

複 

写 
・図書館内では教育、研究調査、学習のため、著作権法第31条の範囲内（営利を⽬的としない、 

⼀部分を⼀⼈につき⼀部）で、所蔵資料を複写することができます。 
・「⽂献複写申込書」記⼊の上、複写してください。 
・持ち込み資料やレジュメなどの私物は複写できません。  
複写料⾦ 館内設置のコピー機を利⽤し、現⾦またはコピーカードで⽀払ってください。

カラー・マイクロ資料の複写（有料）は、3階メインカウンターで申し込んでく
ださい。 

 
 
 
 
 

モノクロ 全サイズ（10円） 

カラー 全サイズ（50円） 

マイクロ資料 A3(20円) B4(20円)  A4(10円) 

【お知らせ】 
コピーカード（プリペイド式）の販売を、平成29年3⽉末をもって終了いたしました。 
コピーカードの残り度数は平成29年9⽉30⽇までご利⽤できます。期限内にご利⽤ください。 
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ラ
イ
ブ
ラ
リ
ー 

中央図書館が提供するオンラインサービスを統合的に利⽤することができ、検索ツール、電⼦ジャーナ
ル、データベース、インターネット上の情報資源などを整理・活⽤できます。 
 
ID/パスワード 
 

IDは6桁の職員番号、パスワードはWeb発⽣点⼊⼒で使⽤するパスワードで利
⽤できます。

利⽤できる主な 
サービス 

・図書の貸出延⻑ 
・図書の予約 
・貸出・予約状況の確認、貸出・返却履歴の確認 
（読書記録としても利⽤できます） 

・返却通知サービス 
・相互利⽤の依頼と状況確認 
・新着アラートサービス 
 （登録された条件で定期的に検索し、新着情報があった場合にメールで 

お知らせします） 
・ＭｙライブラリーＯＰＡCの利⽤ 
 （ログインした状態を保持することで、各種オンラインサービスをスムーズに 

利⽤できます） 
＊ブックマーク機能 
 （電⼦ジャーナルやデータベースなど、Ｗｅｂサイトのリンク集を作成できます）  

備  考 ・利⽤後は必ずログアウトしてください。 
・携帯電話などのモバイル端末でも利⽤できます。  

図
書
館
内
の
端
末 

端末の種類と 
利⽤⽅法 ⾃由利⽤端末B(⾳声可) OPAC専⽤端末 

3階メインカウンターで受付 ＩＤ/パスワード不要 

インターネット、Microsoft Office 
アプリケーションなど 

OPAC(蔵書検索 
システム)のみ 

無線ＬＡＮの利⽤ 3・４・5階閲覧室の⼀部と、各分室で無線LANが利⽤できます。 
利⽤⽅法など、詳しくは「ネットワークシステム利⽤⼿引き」をご覧ください。
http://www.kudos.kindai.ac.jp/pdf/manual_70_1.pdf      

プリンタの利⽤ ３階3-B閲覧室、メディアルーム、⾃由利⽤端末Bで印刷できます。 
⾃由利⽤端末Bでの印刷にはA4⽤紙を持参してください。 
※裏紙は故障を誘発するおそれがあるため使⽤しないでください。 

 

  

M 
y 
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端
末 

ＡＶ資料の視聴 所蔵資料に限り、３階メディアルームで視聴できます。 
視聴したいAV資料(ケース)と職員証を３階メインカウンターへ提出 
してください。 

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
・
電
⼦
ジ
ャ
ー
ナ
ル
・
電
⼦
ブ
ッ
ク 

中央図書館では、学修・研究⽀援のため、各種データベースを提供しています。 
データベースは様々な情報を探すだけでなく、雑誌や新聞、図書などの本⽂を読むことができます。 

利⽤⽅法 ・中央図書館ホームページ の「データベース（学内⽤）」、またはOPACの「デ
ータベース⼀覧」のリンクからアクセスしてください。 

・学内LANに接続された端末から利⽤できます。 
・学外から利⽤できるデータベースもあります。 

※詳しくは中央図書館ホームページの「データベース（学外利⽤）」を 
ご覧ください。 

 
図書館員の 
代⾏検索 

※下記のデータベースは、図書館員の代⾏検索でのみ利⽤できます。 
3・4階利⽤相談カウンターへ申し込んでください。 

 
・官報情報検索サービス：官報の代⾏検索サービス（1947〜） 
・PsycINFO：⼼理学分野の⽂献情報を収録したデータベース。 
 

リモートアクセス 
（学外からの利⽤） 
※専任のみ 

近畿⼤学ネットワークを経由して、学外のパソコンから電⼦ジャーナル・ 
データベース・電⼦ブックを利⽤するシステムです。 
 

利⽤⽅法 ・中央図書館ホームページの「データベース（学外利⽤）」からアクセスして 
ください。 

・教育系ユーザID/パスワードで利⽤できます。 
・詳しくは「データベース(学外利⽤)ログインガイド」をご覧ください。 
 

備  考 ・ＩＤ、パスワードは責任をもって、厳重に管理してください。 
・不正⾏為発覚の場合、利⽤を停⽌します。 
・IDを複数所持している場合は別途⼿続きが必要です。 

サービス利⽤を希望するIDを中央図書館までお知らせください。 
※個⼈に付与されたIDを本⼈が利⽤する場合に限ります。 

 
近畿⼤学学術情報 
リポジトリ 
（Kurepo） 

近畿⼤学学術情報リポジトリは、本学の構成員による研究教育活動によって作
成された学術研究成果(学術雑誌掲載論⽂、学位論⽂、科学研究費助成事業研究
成果報告書、講義資料・教材、シーズ、学会発表資料など)を収集・保存し、イ
ンターネットを通じて無償で公開しています。 
 
URL  https://kindai.repo.nii.ac.jp/ 
 

国⽴国会図書館 
図書館向けデジタ
ル化資料送信サー
ビス 

国⽴国会図書館がデジタル化した資料のうち、インターネット公開されておら
ず、絶版などで⼊⼿困難なもの(約149万点 ※平成29年1⽉時点)を中央図書館
の専⽤端末から全⽂が閲覧できます。 
コピーをご希望の場合は⽂献複写の⼿続きが必要です。 

⽉〜⾦ 9:00〜17:00 (祝⽇の場合は除く) に、 
3階利⽤相談/相互利⽤カウンターで⼿続きしてください。 
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レ
フ
ァ
レ
ン
ス
サ
ー
ビ
ス 

利 

⽤ 

相 

談 

利⽤⽅法 
 

利⽤相談は利⽤者の学習、研究、調査をサポートするサービスで
す。 
 ・図書館の利⽤⽅法がわからない。 
 ・必要な資料の探し⽅がわからない。 
 ・ある事項やデータを知りたい。 
 ・探している資料がみつからない。 
3・4階の利⽤相談カウンターでご相談ください。 

カウンターの受付時間 開講期 ⽉〜⾦ 9:00〜19:00   
閉講期 ⽉〜⾦ 9:00〜17:00   
※利⽤相談カウンターに職員が不在の場合は 

3階メインカウンターでご相談ください。 
・メールでのご相談もお受けしています。中央図書館ホームペー

ジよりお申し込みください。 

相 

互 

利 

⽤ 

利⽤⽅法 
 

・3階相互利⽤カウンターで所定の⽤紙に記⼊、もしくは、 
 Myライブラリーから申し込みできます。 

⽂献複写 
ＭｙライブラリーOK 
 

・中央図書館にない資料の論⽂などを複写物として他⼤学図書館
 (近畿⼤学の他キャンパス図書館を含む)、他機関から取寄せ 
 ることができます。 
・コピー代⾦(1枚10円〜60円)と郵送料(実費負担)などが 

必要です。 

図書の貸出依頼 
ＭｙライブラリーOK 
 

・中央図書館にない資料を他⼤学図書館(近畿⼤学の他キャンパ
 ス図書館を含む)、他機関から借り受けて、利⽤することがで
 きます。 
・郵送料(実費負担)が必要です。（他キャンパス図書館は無料）

紹介状の発⾏ 他⼤学図書館(他機関)を直接訪れて利⽤するために 
必要な事前連絡と「紹介状」を発⾏します。 

購
⼊
希
望
図
書
の
申
し
込
み 

購⼊申請 ※申請の前に 
・業務に必要な資料を購⼊する場合にかぎり、申請できます。個⼈⽤の 

図書・雑誌については、個⼈研究費や私費で購⼊してください。 

申請⽅法 ・図書購⼊申請書を中央図書館事務部 収書・整理課へ提出してくださ
い。 

・申請書は中央図書館ホームページからダウンロードできます。 
中央図書館2階の事務室にもあります。 

学⽣⽤図書推薦 
ＭｙライブラリーOK 
※専任のみ 

学⽣の学習・教育⽤として、中央図書館に配置する図書を推薦していた
だく制度です。 
3階メインカウンターもしくはMyライブラリーで申し込みできます。  
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積
層
書
庫 

利⽤⽅法 3階メインカウンターまたは5階書庫利⽤カウンターで⼿続きをして「⼊庫証」
を受け取り、⼊庫してください。 
 

利⽤できる時間 開館〜閉館10分前 

書庫案内 詳しくは「中央図書館調べ⽅案内③ 積層書庫利⽤案内」をご覧ください。 
中央図書館ホームページの「利⽤案内」に掲載しています。 
 

 
 資料の種類 請求記号 備  考 

M9階 洋参考図書 参000〜参999 辞書・百科事典・便覧・ハンドブ
ック・図鑑・年表・年鑑・⽩書・
統計など 

和参考図書 参700〜参999

M8階 和参考図書 参000〜参699
⼤型本 F000〜F999 積層書庫⼤型本コーナー

7階 

和⼀般図書 600〜999 産業・農業・商業・芸術・⾔語・
⽂学 

製本和雑誌 S01〜S99 和･1983年以降、洋・1995年以降
（⼀部例外あり） 
新聞縮刷版(過去6年分以前) 
⼤学紀要 

製本洋雑誌 Z01〜Z99 

M7階 

和⼀般図書

362〜599 社会・教育・⺠俗・⾃然科学・ 
⼯学・技術 

M6階 222.05〜361 歴史・伝記・地理・政治・法律・
経済・財政・統計・社会

5階 
000〜222.04 総記・哲学・歴史 

新 聞 バックナンバー  
書庫利⽤カウンター・コピー機 

 
 

新聞バック 
ナンバー（原紙） 

５階書庫利⽤カウンターで請求してください。 
全国紙：当⽉＋３カ⽉分(※産経のみ１年分)  
地⽅紙・外国紙など：最⼤３カ⽉分 

 

書
庫
資
料
の
利
⽤

積層書庫以外の書庫は⼊庫できません。 
利⽤したい資料は3階メインカウンターで請求してください。 
  

図  書  ：書庫内の図書は参考図書を含め貸出できます。 
（加除式資料など、貸出できないものもあります） 

 雑  誌  ：利⽤は館内閲覧のみです。貸出できません。 
マイクロ資料：利⽤は館内閲覧のみです。貸出できません。 
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分 

室 

利⽤⽅法 職員証を持参してください。 

分室案内  
 
 資 料 場 所 開室時間 

ビブリオ 
シアター 

NOAH33（⼀般図書） 
DONDEN（マンガ・新
書・⽂庫）

5号館 
1階・2階 

開館カレンダーを
ご覧ください。 

 
※NOAH33、DONDENを総称して近⼤INDEXと呼んでいます。平成29年4⽉

にオープンしたビブリオシアターでは、この近⼤INDEXを導⼊し、従来の
⼗進分類法ではなく、書店のような⾝近な図書分類を⾏っています。さら
にそれぞれの書架にはテーマがあり、知的好奇⼼を刺激する知の⽂脈を構
築しています。  

 
 資 料 場 所 開室時間 

理⼯分室 
⾃然科学・技術⼯学・ 
薬学・化学系の学術雑
誌・紀要

19号館1階 
⽉〜⾦ 

9：00〜19：00
⼟ 

9 : 00〜13 : 00⽂芸分室 ⽂学・芸術・⽂化関係の
図書・雑誌・紀要

Eキャンパス 
A館1階 

法科⼤学院
分室 

法律関係の図書・学術雑
誌・紀要 
※法科⼤学院院⽣・教員

および法学部教員(要 
登録)以外は、閲覧のみ
可能です。

Eキャンパス 
B館8階 

⽉〜⾦ 
9：00〜17：00

⼟ 
9：00〜13：00

 
※無線LANが利⽤できます。利⽤には教育系ユーザID/パスワードが必要です。
 

講
習
会 

オンデマンド 
講習会 

ゼミ単位や友達同⼠のグループを対象として、図書館員が個々の要望に合わせ
た講習会を提供します。 
館内ツアーとデータベース講習を組み合わせることもできます。 
3階受付カウンターで申し込んでください。

学修サポート 
セミナー 

毎年6⽉と10⽉頃に実施しています。データベースの利⽤⽅法や、レポート・
論⽂対策、就活対策などの講習会を実施します。図書館員のほか、外部講師が
担当するものもあります。 
ゼミ単位でも参加できます。中央図書館事務部 レファレンス課までご相談く
ださい。 
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イ
ベ
ン
ト 

貴重書展 毎年、貴重書を含めた中央図書館の資料を展⽰する貴重書展を開催しています。
会期中は本学教員にご協⼒いただき、ミニ講義他関連イベントを⾏うなど、学
内者への教育・研究⽀援、⼀般の⽅への⽣涯学習⽀援に寄与しています。 
 

学⽣選書の会 学⽣が書店に⾏って、図書館の図書を選ぶ企画です。 
選ばれた図書は学⽣の推薦コメントと共に3階企画選書コーナーで紹介します。
年に1回程度開催します。 

そ
の
他
の
施
設
・
資
料 

３
階

貴重書常設 
展⽰コーナー 

中央図書館では各分野の初版本など、⽇本のみならず世界的にも稀少な資料を
数多く所蔵しています。3階ゲート前のガラスケースに展⽰することで、皆さん
の⽬にふれる機会を設けています。 
 

企画選書 
コーナー 
 

特定のテーマに沿って選んだおすすめの資料を紹介しています。 

指定図書 
コーナー 
(シラバス 
掲載参考 
⽂献) 

・学部⽤シラバス掲載の参考⽂献は、原則として中央図書館で2冊購⼊し、3階
指定図書コーナー(貸出不可)と⼀般書架(貸出可)に配架します。ただし、⼊⼿
困難な資料については、提供できない場合があります。 

・洋書、参考図書、⼤学院、通信教育部⽤シラバス掲載図書は1冊購⼊し、⼀般
書架に配架します。 

※教科書は購⼊対象にしていません。 
 

ブック 
リユース 
コーナー 

学習・研究⽀援を⽬的に、改版や重複などを理由に、中央図書館で除籍する資
料を無償で譲渡します。 

５
階

グループ 
閲覧室 

・個⼈、グループで利⽤できます。 
・グループ学習などを⾏えます。 
・作画、⼯作などの作業は禁⽌します。 
・⼤声を出す、騒ぐなど、他の利⽤者の迷惑となる⾏為があった場合は、 

退室を命じます。 
 

  




