
図書・雑誌を探す 中央図書館HP→OPAC(蔵書検索）

●分類について

000 総記 600 産業
└ 007 情報科学 └ 670 商業

├ 007.5 ドキュメンテーション. 情報管理 ├ 673 商業経営. 商店
└ 007.6 データ処理. 情報処理 ├ 674 広告. 宣伝

300 社会科学 ├ 675 マーケティング
└ 330 経済 └ 678 貿易

├ 336 経営管理
└ 336.5 事務管理(秘書はここに含む）

★資格・就職関連図書を利用しよう★

参考図書を使う

『簿記会計実務ハンドブック』 4階 参考図書 【336.9-B63】
『現代会計用語辞典』 4階 参考図書 【336.9-G34】
『日経MJトレンド情報源：流通経済の手引』 4階 参考図書

【675 - R99 - 2013】
『キーワードで引く英文ビジネスレター事典』 4階 参考図書 【670.93-Ki83】

論文を探す

　サイニィ

ＣｉＮｉｉ（ＮＩＩ学術情報ナビゲータ） 中央図書館HP [情報検索]→[CiNii Articles]

　レポートの参考資料として、また講義の予復習として必要な関連文献（雑誌論文・記事）を探すには、文
献データベースが便利です。本文がPDFで読めるものもあります。

　3階には資格・就職コーナーがあります。TOEICや秘書検定など各種資格試験の対策本や就活関
連、大学編入の参考になる図書がそろっています。貸出OKですので、どんどん利用してください。

　図書館で本や雑誌を探すには、蔵書検索システム（OPAC）を利用します。本や雑誌のタイトル、著者
名、キーワードなどで検索することができます。

　図書館の本は同じテーマのものが一か所に集まるように分類されており、書架にも分類番号で案内
が表示されています。本の背表紙に貼られているラベルにも分類番号を含めた請求記号が記載されて
います。よく利用する分野の分類番号を覚えておくと便利です。

　専門用語・事項をコンパクトにまとめた辞書類やさまざまな統計もあります。「参考図書」と表示されて
いる本棚にあります。

2016/4/1　近畿大学中央図書館

『TOEICテスト新公式問題集』3階資格・就職コーナー【099.0701-Ko51】
『秘書検定3級実問題集』3階資格・就職コーナー【099.1030-W41-2012】
『まるわかり!大学編入』3階資格・就職コーナー【099.0601-O55】

 紹介している図書・雑誌はすべて中央図書館にあります。書名の後に配置場所や【請求記号】を表示して

います。各資料やサービスの利用方法についてはカウンターでおたずねください。 

など 



事柄について調べる

『世界大百科事典』　 4階　参考図書 【031-Se22】
JapanKnowledge Lib
日本大百科全書（ニッポニカ）を始めとして多数の辞書や事典が収録されています。
中央図書館HP [情報検索]→ [データベース(学内用）][データベース(学外利用)]

便利なデータベース・リンク集

雑誌記事索引集成データベース 中央図書館HP→[データベース(学内用/学外利用）]
日経BP記事検索サービス 中央図書館HP→[データベース(学内用/学外利用）]
eol 中央図書館HP→[データベース(学内用/学外利用）]
経営用語の基礎知識 中央図書館HP→[リンク集]
国立国会図書館　リサーチ・ナビ 中央図書館HP→[リンク集]→[総合]
レファレンス協同データベース 中央図書館HP→[リンク集]→[総記、図書館学、百科事典・

 辞書]

勉強法、レポート・論文の書き方

学習サポート 中央図書館HP→[学習サポート]

『大学生学びのハンドブック : 勉強法がよくわかる! 』 4階 【377.15-Se22】
『大学生のためのレポート・論文術』新版 4階文庫新書コーナー

【講談社現代新書 - 2021】
『レポート・卒論の攻略ガイドブック : 英米文学編』 4階 【930.7-O67】

（ＤＶＤ） 情報の達人 3階　AV資料コーナー【010-L61】
第1巻: 図書館へ行こう! : インターネット時代の情報活用入門
第2巻: ゼミ発表をしよう! : テーマ選びからプレゼンテーションまで
第3巻: レポート・論文を書こう! : 誰にでも書ける10のステップ

新聞を読む・調べる

全国紙・地方紙・海外紙 最新分：3階新聞コーナー

聞蔵IIビジュアル（朝日新聞）、日経テレコン２１(日本経済新聞ほか）など新聞記事はデータ
ベースで検索することもできます。過去の記事を探したいときなどに利用してください。
中央図書館HP [情報検索]→[データベース(学内用）][データベース(学外利用)]

　インターネットのウィキペディアも便利ですが、参考図書やデータベースの各項目は専門家が執筆
しており、信頼性の高い情報が盛り込まれています。レポートや論文を作成する際には、参考図書や
データベースを利用し、情報源として活用しましょう。

　専門のデータベースを利用すれば、雑誌記事や論文などの文献を効率よく探すことができます。雑誌論文
は本文がPDF化され、そのまま読めるものもあります。専門機関がウェブサイトで公開している「調べ方ガ
イド」なども資料収集に役立ちます。

　大学での勉強は、講義を聴くだけではありません。資料を集め、レポートを書き、発表することが求めら
れます。中央図書館ホームページの「学習サポート」ページでは、情報の調べ方や使い方、レポートの書き
方など参考になる情報をまとめています。また、勉強法、レポート・論文の書き方に関する図書やDVDの
一部を紹介します。

　ニュースだけでなく、国内外の社会的な事件の背景や世論を知るためにも新聞を読みましょう。就活はも
ちろん、レポートの参考にもなるかも。

記載されている内容は発行当時のものです

　物事や事件について概要を調べるには百科事典が便利です。


